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1. はじめに 

本学では、インターネットを通じて学生への求人を受け付けています。 

企業さまからの求人票は、このシステムにより、学生と教職員が検索できるように管理・開示し、対象学科の就職担

当教員とも連携を取りながら学生に広く周知しています。 

求人申し込みにつきましては、インターネットを通じてのご登録にご協力くださいますようよろしくお願いいたします。 

 

2. 申し込みから受理までの流れ 

 

2.1. 求人の申し込み手順 

① 企業求人担当者様にはまず Web 画面より求人情報を入力していただきます。 

② 入力に間違いがないことをご確認の上で[登録]ボタンを押していただくと本学就職情報システムに仮登録され

ます。このときに求人票 PDF ファイルダウンロード画面が表示されますので必ず保存してください。 

③ 2 で保存した求人票を印刷して郵送または PDF ファイルをメールに添付し本学学生課学生係までお送りくださ

い。修正項目がある場合は求人票の余白に記入していただくかメール添付の場合は本文に記述願います。 

④ 本学学生課学生係で求人票を受け取った後に仮登録データと照合のうえ、必要な修正作業を行い本登録とな

ります。 
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3. 求人申し込み画面の使い方 

 

3.1. 就職情報トップ画面 

本学サイトのリンクから就職情報トップ画面へ進んでいただくと下記画面が表示されます。 

(ブラウザのアドレスバーに直接 https://hnct-kyujin.com/を入力していただいても結構です) 

求人を申し込む場合は赤丸で示す[求人受付フォーム]をクリックします。

 

 

本サイトでは自己署名証明書を使用しているため、ブラウザの設定によっては下記のようにセキュリティ証明書

に対する警告画面が表示されることがあります。(ブラウザの種類やバージョンによって表示は異なります) 

閲覧を続行する指示を行うことにより就職情報トップ画面が表示されます。 

 

Internet Explorer の場合、 

ここをクリックします。 
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4. 求人受付画面 

登録の流れを説明した画面が表示されます。内容をご確認のうえで[登録を行う]ボタンをクリックします。 

 



6 

 

4.1. 求人情報入力画面 

入力項目の種類毎に、企業情報、採用条件、会社説明会／工場見学会、採用試験、添付ファイル、インター

ンシップ、その他補足事項の各ブロックに分かれています。 

見出しの色が赤の項目は必須入力項目となっており、必ず入力する必要があります。 

 [登録内容の確認]ボタンをクリックすると、求人情報確認画面に進むことができますが、入力に不備がある場

合は、入力内容の見直しを求められます。 

画面右に記入例がありますので、それを参考に入力を進めてください。 

 

企業情報項目 
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（つづき） 採用条件項目 
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（つづき） 会社説明会/工場見学会項目, 採用試験項目, 添付ファイル、インターンシップ、その他補足事項 

    これらの項目は任意入力項目となります。 
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4.1.1.ファイルの選択と解除 

添付ファイルとインターンシップのブロックでは、PDF ファイルをアップロードできます。 

      

[ファイル選択]をクリックするとファイル選択ウィンドウが表示されますので、添付したいフ

ァイルを選択して[開く]をクリックします。 

 

添付ファイルを選択するとファイル名が画面に表示されます。 

 

ファイルの選択解除をしたい場合は、[解除]をクリックしてください。 

 

4.1.2. 登録内容の確認 

 

 

 

[登録内容の確認]をクリックすると、求人入力確認画面（4.2項参照）に進むことが出来ます。 

 

4.1.3. 入力エラー 

必須項目の入力漏れ、若しくは入力に不備のある項目がある場合、[登録内容の確認]ボタンをクリックして

も再度この求人入力画面が表示されます。この時、入力に誤りのある項目に赤字でエラーメッセージが表

示されます。エラーメッセージを参考に、入力内容を見直して下さい。 
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4.2. 求人入力確認画面 

入力した内容に間違いがないかを確認するための画面です。 
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4.2.1. 登録  

画面上部、若しくは下部にあるボタンの[登録]ボタンをクリックします。 

 

 

 

[登録]ボタンをクリックすると以下の登録確認メッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録を行う場合は[続行]ボタンを、再度入力を見直す場合は[中止]ボタンをクリックします。 

 

4.2.2. 修正 

 

 

 

[修正]ボタンをクリックすると4.1項の画面に戻り、入力済の項目を修正することができます。 

 

4.2.3. 求人票 PDF 確認 

 

 

 

[求人票 PDF 確認]ボタンをクリックすると、求人票の PDF ファイルをダウンロードできます。企業求人担当者

様は、仮登録前に自身が入力した内容を PDF ファイルで確認することが出来ます。 
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4.3. 求人受付完了画面 

仮登録が完了すると受付完了画面が表示されます。 

赤丸で示す[求人票を PDF に保存]をクリックし、PDF ファイルをダウンロード・保存します。 

また、赤枠で示す箇所に整理番号が表示されます。本校へのお問合せの際に必要となりますので、控えておく

ようお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

不明な点がある場合は下記までお問い合わせください。 

 

 八戸工業高等専門学校 学生課学生係 

  TEL：0178-27-7303 

  e-mail：gakusei-o@hachinohe-ct.ac.jp 


